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Livre = clic souris

Bonjour
Je m'appelle 

maîtresouris…

…Je serai 
votre guide

Durant les 
prochains 

jours
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Livre 

vierge

Réponse : 
environ un tour de stade à 4 pattes = 400 mètres !

ALORS ..

Combien 
parcourez-vous

De mètres-souris 
par jour ?

Nous allons y 
remédier !

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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Thèmes Liens de pages

Préférences 6

Profil 33

Documents 48

Biométrie 73

Prescriptions 86

Courrier 94

Réceptions / Envois 98

Glossaire 104

Clin d'œil ! 108

🔵  Lexique 🔵

En lecture PDF, clic 

sur les liens pour accéder aux 

TIPS du thème
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🔵  Préférences 🔵

Les 4 colonnes affichées dans le dossier patient 7

Préférences : pour élargir ou resserrer (centrer) la colonne n°2 8

Rencontres : choisir la durée d’affichage et naviguer au clavier 9

Recopie de documents : choisir la durée d’affichage 10

Un astérisque pour rechercher tous les éléments 11

Icône carte vitale : clic long pour les options du lecteur 12

Afficher les colonnes n° 3 et 4 : Inspecteur et Profil 13

Assiduité : comptez les lapins 14

Naviguer au clavier dans le volet Rencontres 15

Colonne n°1 : le volet placé en haut s’affichera à l’ouverture 16

Engrenages : des préférences à (re)découvrir 17

Organiser la colonne n°1 des volets (Bureau et Dossiers patients) 18

Emojis : depuis le glossaire ou le menu Edition 19

Aide et précisions : dans chaque fenêtre un « ? » 20

Modèles de rencontres 21

Les « i » proposent des choix et infos 22

Volet Obstétrique : titre modifiable 23

Téléservice historique des remboursements 24

Touche F5 pour appeler le Glossaire 25

Raccourcis clavier : indices dans le menu et fiche EtherEgo 26

Ouvrir plusieurs onglets : command + T 27

Mise à jour manuelle d’un poste périphérique 28

Carte CPS: lier à sa session et utiliser son code porteur 29

Clés Apicrypt : installer sur le poste Station 30

Rubriques personnelles : apparaissent dans Réception 31

Verrouiller l’accès à un dossier 32

Préférences
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1⃣ 2⃣ 3⃣ 4⃣

Préférences

🔢
Outil et raccourcis 

dynamiques selon le doc.
Toutes les infos 
en un coup d'œilNavigateur La colonne de travail

RencontresNavigateur 
ou "Volets"

Inspecteur Profil

Les 4 colonnes affichées dans le dossier patient

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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Choisissez 
votre confort 
d'affichage !

 ✏  : via le bureau de MS4

Préférences : pour élargir ou resserrer (centrer) la colonne n°2

Préférences

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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Choisissez la souplesse... 
Moins de clics inutiles !

Dossier ouvert : par la colonne "Inspecteur" 
 

              sur "Afficher" et choisir la durée 
 

✏  : ce choix s'applique ensuite à tous les 
dossiers

= tout en haut des rencontres

= tout en bas des rencontres

= monte d'un bloc

= descend d'un bloc

Trucs supplémentaires : 

Rencontres : choisir la durée d’affichage et naviguer au clavier

Préférences
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Affichage des historiques...

Le temps 
est aux curieux...

✏   accessible par la colonne "inspecteur" des 
documents Pharmacie, Ordonnance et Courrier.

Recopie de documents : choisir la durée de recherche

Préférences
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Liste complète ?

✏   Que ce soit pour la liste des "Patients" ou des "Correspondants" :

UN

astérisque, 

qu'on vous dit !

Un astérisque pour rechercher tous les éléments 

Préférences
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Livre vierge
Configuration perdue ?

Clic LONG ici...

Icône carte vitale : clic long pour les options du lecteur

Préférences
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Livre vierge
Ouvrez vos 
horizons...

✏  : dossier ouvert 
                 afficher l'inspecteur = colonne unique

✏  : affichage juxtaposé

Afficher les colonnes n° 3 et 4 : Inspecteur et Profil

Préférences
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http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr  • 2023 / 2024 • TipStory n°14

✏  si utilisation du carnet de rendez-vous MS4 : 	  
      = reprise de l'historique

!

Pas venuPas prévenu ?

Certains comptent 
les moutons?

Comptez les 
lapins !

Par le volet "Assiduité"

➡

➡

Assiduité : comptez les lapins

Préférences
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Virtuose du clavier

✏   Lorsque la liste des rencontres est affichée : 

Naviguer au clavier dans le volet Rencontres

Préférences

Ligne par ligne : 
Descendre  

Monter

Bloc par bloc :
Descendre  

Monter

 Barre d'espace  
 

   Barre 
       + d'espace       

Directement  
de haut en bas  

de la liste complète  
des rencontres : 

Descendre  

Monter

+ 

+ 

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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✏   Procédure identique pour 
les volets du dossier patient

Sélectionner 
les volets conservés 

 
Glisser pour ordonner. 

Enregistrer 
 
 
 
 
 

Les réglages  sont 
personnels et propre à 

chaque écran.  
Ils n'affectent pas  

les autres utilisateurs

Organisation  
des volets

Le 1er de la liste 
sera le volet affiché  

par défaut à l'ouverture

enfoncée puis

dans la colonne👈

Préférences
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Livre vierge

 • liste de choix 
• suppression de documents 

• organisation de la liste

Soyez
curieux

Mettez
Le clic
Dans 

l'engrenage

Engrenages : des préférences à (re)découvrir 

Préférences
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Livre vierge

☜

✏   Procédure identique pour 
les volets du dossier patient.

 enfoncée puis

dans la colonne

☜

Les réglages  sont personnels et 
n'affectent pas les autres utilisateurs 

Décocher 
pour masquer. 

 
Glisser  

pour organiser. 
 

Enregistrer ☜

Fermez les volets !

Organiser la colonne n°1 des volets (Bureau et Dossiers patients)

Préférences

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr  • 2023 / 2024 • TipStory n°19Emojis : depuis le glossaire ou le menu Edition

- dans les titres des documents

- Dans les mots-clés :

 - dans les tâches :

Avec quelques 
émojis...

Via le glossaire : exemples : 
          attention F5 = ⚠            ok F5 = ✅

Via Menu ➡

 - dans la zone "Commentaires" 
              d'un antécédent

 - les rubriques du profil :

Indiquez les infos importantes en relief :

Mettez de la couleur :

Préférences
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Livre vierge

✏   Chaque fenêtre propose un  "?"

▶

Curieux   ?  Interrogez-les...

Aide et précisions : dans chaque fenêtre un « ? » 

Préférences
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Livre vierge

Autres exemples :  
• consultation type : note personnelle + formulaire constantes + pharmacie  
• consultation suivi de pédiatrie : 
  questionnaire carnet de santé + formulaire croissance 0-3 ans + pharmacie

1⃣

2⃣

Construction 
du modèle : 

Application  
• titre 

• champ (sexe, âge)

1⃣

• 1 note personnelle 
• 1 doc pharmacie 
• 1 doc ordonnance 

avec les conseils

Documents2⃣

les 3 documents du modèle sont ajoutés  
dans la rencontre 

Ils peuvent être modifiés à volonté.

✏   Les modèles sont 
personnels ou partagés

Lors de la création de 
la rencontre :

⬇

⬇

Du 
sur mesure !

Modèles de rencontres

Préférences
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Livre vierge

✏   De nombreuses fenêtres affichent un "I"

Mettre 
les points sur les  

i Propose des choix  
ou des infos complémentaires

▶

Les « i » proposent des choix et infos 

Préférences
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Livre vierge

Autres exemples :

Volet "Obstétrique " ou 

"Ménopause" :  

modifier le titre
   Changer le titrage d'une grossesse en 
cours annule l'affichage du nombre de S.A.

✏   Via volet "Obstétrique" 

➜ ➜

Volet Obstétrique : titre modifiable

Préférences
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Livre vierge

Historique des 
remboursements

 CPS et carte Vitale requises

Téléservice historique des remboursements

Préférences
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✏   Autres chemins :

Votre glossaire
Au doigt et à l'œil

F5
qu'On vous dit !

✏   Touche F5 du clavier dans le texte 
         (ou touche fn enfoncée + touche F5 selon les réglages du Mac).

Touche F5 pour appeler le Glossaire

Préférences
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Livre vierge
Raccourci pour connaître  

les raccourcis...

✏   Bureau de MS4 
         Volet "EtherEgo®" 
 
 
         
         Colonne "Aides" 
         Choisir "Fiches"

⬇

✏   Affichage  
         dans les menus 
         de l'application

Raccourcis clavier : indices dans le menu et fiche EtherEgo

Préférences
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= la liste des dossiers ouverts est visible en haut de la fenêtre :  un clic sur un nom affiche le dossier

              = le symbole "➕ " en bout de ligne 
                       sur le bureau de MS4       dans un dossier 

• un clic sur la croix "X"  
en regard du nom ferme le dossier concerné

Les onglets 
sont à la 
barre...

Et plusieurs 
dossiers peuvent 

être ouverts 
simultanément

⬇

Solution temporaire Solution permanente

Ouvrir plusieurs onglets : command + T

Préférences
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Livre vierge
Mise à jour manuelle 

de la dernière version 

MédiStory®

1 - document "Pharmacie" 
2 - clic en bas sur l'icône "CE" 
3 - en bas de page clic  
 sur le lien "EtherEgo"

Mise à jour manuelle d’un poste périphérique

Préférences

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr  • 2023 / 2024 • TipStory n°29

4 chiffres et hop ! 

Possibilité 
d'utiliser le code 

cps

Mot de passe
Trop long ?

Carte CPS: lier à sa session et utiliser son code porteur

Préférences
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Livre 

vierge

✏  texte extrait de EtherEgo® / FAQ

Clés apicrypt

diffusion automatique !Clé sur la "Station" = 

Clés Apicrypt : installer sur le poste Station

Préférences
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☜

Toujours bon à savoir !

Une info importante à connaître pour 
l'interprétation des résultats ?  
▶  ajoutez une rubrique dans la fiche identité.  
Celle-ci est visible dès la boîte de réception.

➡
➡

Rubriques personnelles : apparaissent dans Réception

Préférences
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➡  volet ⬇  Verrouiller

un dossier

- restriction des accès aux membres du cabinet

CONCERNE QUI  ? 
- dossiers familiaux 
- dossiers des patients "notables" 
- patient qui souhaite restreindre  
  l'accès à son dossier à certains utilisateurs

Verrouiller l’accès à un dossier

Préférences
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🔵  Profil 🔵 Profil

Copier le numéro de sécu un 1 clic 34

Organiser la colonne n°4 du Profil patient 35

Préciser les infos de la colonne Profil 36

Visualiser l’adresse sur un plan de la ville 37

Clic sur l’adresse courriel (non sécurisé) 38

Rechercher par date de naissance 39

Photo d’identité du patient 40

Dernière ouverture du dossier 41

Téléservices ALD et MT : afficher l’historique 42

Comptabiliser les arrêts de travail fait avec le téléservice 43

Prolonger un arrêt de travail 44

Commentaire du Profil : mise en forme et en couleurs 45

Programmes de suivi déclenchés par des antécédents codés 46

Liens et parentés entre dossiers 47

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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Le 
numéro SS ainsi "Copié" 

sera reporté (coller) 
SANS les espaces 

dans AMELI pro qui les 
déteste !

Se retrouve aussi dans 
la colonne "Profil"

Copier le numéro de sécu un 1 clic

Profil

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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- Colonne "Profil" affichée ; 
- clic sur l'engrenage ; 
 
- choisir et organiser  
   (par glissement) les items  
    souhaités ; 
 
- ✏  : les cercles en bout   
   de ligne affichent des choix 
   complémentaires.

Organisez  
votre colonne !

Organiser la colonne n°4 du Profil patient

Profil

http://lespasapas.fr/
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Présenter 
votre bon profil !

✏   • Décochez les items à ignorer  
         • Déplacez les lignes  
         par glissement pour  
         organiser la liste

Préciser les infos de la colonne Profil

Profil

http://lespasapas.fr/
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- Colonne "Profil" activée ; 
 
- clic sur "Domicile" = plan + trajet. 

Pratique pour les 
remplaçants !

Visualiser l’adresse sur un plan de la ville

Profil

http://lespasapas.fr/
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- ✏  : colonne "Profil" affichée 
        clic sur ligne "Courriel" 
        reprise de l'adresse dans Mail 

Envoyer 
un courriel 

NON crypté au patient

Profil

1 clic sur le n° fait un 
appel en faceTime

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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Rien de plus simple. 
Dans le volet "Patients"  

tapez la date de naissance !

Recherche d'un patient par la date 
de naissance ?

Rechercher par date de naissance

Profil

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/
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✏   Clic sur l'emplacement pour insérer la photo

Click !

T'es qui toi ?
T'es qui  

toi  
???

Photo d’identité du patient

Profil

http://lespasapas.fr/
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Dernière ouverture ?

Qui, quand ?

✏   Réglages par : Volet "Patients"

Dernière ouverture du dossier

Profil

http://lespasapas.fr/
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 Historique des ALD ?
✏   Accessible par volet "Profil" + clic sur la ligne bleue 

(idem pour celui du Médecin traitant)

Toujours bon à 
savoir !

Profil

http://lespasapas.fr/
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✏   Accessible par le volet "Téléservices" 
ici : 9 arrêts cumulant 231 jours

Le compte est 
bon...

Comptabiliser les arrêts de travail fait avec le téléservice

Profil
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Prolongation 
d'un arrêt 

via "Téléservices"

⬇

⬇

✏  Prépare automatiquement un certificat 
de prolongation, motif identique et durée 
identique (modifiable)

Suggestion de Jean-Pierre Mariani. 
Merci !

Prolonger un arrêt de travail

Profil
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✏   *Cette catégorie du profil n'est pas versée au DMP. 
(au 11/11/2024)

Un peu de couleur 
que diable !

A l'écran, seule la catégorie "Commentaire*" 
du "Profil" peut être vue en couleur. 
Très utile dans la colonne "Profil"

(Acceptés également : gras, souligné, italique)

➡

➡

Via :

Commentaire du Profil : mise en forme et en couleurs

Profil
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Les 3
"ATCD" 

codés qui génèrent 
automatiquement des 

programmes

affichage automatique dans "suivi" de :

1°) ATCD de : Tumeur maligne de la prostate :

3°) ATCD de : Diabète de type 2

affichage automatique dans "suivi" de :

2°) ATCD de : Tumeurs malignes du colon :

affichage automatique dans "suivi" de :

Programmes de suivi déclenchés par des antécédents codés 

Profil
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Liens
Entre dossier

Affichage dans 
la colonne "Profil" 

⬇

Accès par Volet :

1⃣

2⃣

3⃣

5⃣

4⃣

Ouvrir le dossier lié : 
via le volet "Profil" 

⬇

Liste complète par clic sur  
"Personne ressource"

6⃣

Utiles dans certaines situations : 
• famille recomposée 
• pathologie héréditaire

Liens et parentés entre dossiers

Profil
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🔵  Documents 🔵

Engrenage du document 49

Clic sur la ligne de la rencontre 50

Clics sur l’icône du document pour détailler 51

Transformer en majuscule ou minuscule 52

Imprimer tous les documents de la rencontre 53

Afficher l’heure des rencontres 54

Format de papeterie : changer ponctuellement 55

Vaccins du profil : clic sur le titre pour détailler 56

Cerfas et imprimés : des étoiles pour résumer 57

Rencontres et documents signifiants 58

Réception ou Numérisation : signaler comme signifiant 59

Survoler les icônes pour afficher leur légende 60

Mots-clés : réduire la liste 61

Résumer nos propres documents 62

Résumer les documents reçus 63

Répéter le dernier document Imprimé Cerfa 64

Signer un document : préférences d’impression ou glossaire 65

Aujourd’hui : guirlande d’icônes paramétrable 66

Rechercher des documents dans le dossier 67

Réinitialiser les filtres de recherche du dossier 68

Grossesse : info visible dans Réception 69

Supprimer les programmes de dépistage proposés 70

Texte : sélectionner un mot ou un paragraphe 71

Questionnaires en mode patient 72

Documents
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Kif-kif, 
même résultat !

Quel que soit le type de document...  
 
	 	 ici ou là ... 

Engrenage du document

Documents
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Inutile de "viser"  
le chevron...


                 n'importe où sur la ligne 
suffit pour ouvrir la rencontre !

Moins de kilomètres-souris ?

Clic sur la ligne de la rencontre

Documents
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Lecture rapide ?

 
1, 2 voire 3      

sur son icône déploient le contenu du 
document 

sans l'ouvrir…

✏   quel que soit le document.

Clics sur l’icône du document pour détailler 

Documents
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Erreur de casse ?

Sélectionner le texte 
CTRL enfoncée + clic dans le texte 

Choisir "Mettre en minuscule"

Ahhh, 
zut ! 

J'ai tout rédigé en 
majuscules..

Transformer en majuscule ou minuscule

Documents
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Moins de clics ?

✏   Lorsque durant la rencontre plusieurs documents sont rédigés, un seul clic permet l'impression de l'ensemble.

Ici, 
1 clic au lieu de 4 !

X

XX

Imprimer tous les documents de la rencontre

Documents

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr  • 2023 / 2024 • TipStory n°54

À quelle heure ?

✏   Accessible par la colonne "Inspecteur"

Utile parfois  
(Tension oculaire, 

patho. inflammatoire le matin,  
etc.)

Afficher l’heure des rencontres

Documents
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long !

✏   Si l'icône est présente, un clic LONG pour choisir ponctuellement un autre format de papeterie !

L'art est long  
et le temps est court.


C. Cros

Format de papeterie : changer ponctuellement

Documents
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En détails ?
✏   Par la colonne "Profil" un clic sur le mot "Vaccins" affiche l'historique

sans 
quitter la rencontre en 

cours...

Vaccins du profil : clic sur le titre pour détailler

Documents
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Mettez le nez
dans les étoiles !

NB : ces réglages sont personnels et n'affectent pas les autres utilisateurs du cabinet.

Ces zones sélectionnées (en jaune) feront aussi office de 
résumé dans les rencontres.

Document "Imprimé"

✏   1⃣  Personnaliser le résumé  

     2⃣  ou clic sur l'étoile en haut à droite  

      

        3⃣  Un clic sur les étoiles permet de : 
choisir les zones qui s'afficheront dorénavant en jaune afin 
d'attirer l'attention pour les rédactions futures.

1⃣

3⃣

2⃣

Cerfas et imprimés : des étoiles pour résumer

Documents
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✏  : date en noir =  
rencontre avec 1 seul document

✏  : date en bleu =  
rencontre contenant d'autres documents

✏  : date soulignée en rouge =  
la rencontre complète est signifiante

 accès 
 volet "Rencontres"

Signifiant
Non ?

Rencontres et documents signifiants

Documents
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Dans le volet : Numérisation
Signaler un document comme "Signifiant" AVANT intégration

Dans le volet : Réception 

✏  : accès aux "Signifiants", 
            clic sur le triangle en haut  
            des "Rencontres"

Documents
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Icônes énigmatiques ? 

Pensez :  "souris-volante"

✏   Le survol d'une icône indique sa fonction

Documents
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✏   La liste se limite automatiquement et uniquement 
aux mots-clés qui contiennent des documents

Réduire !

Masquer…

Afficher…
MOTS-CLES

Mots-clés : réduire la liste

Documents
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Sur l'icône puis 
surligner 

dans le texte

✏   Exemple ici : notes personnelles

✏   Le texte sélectionné s'affichera comme résumé 
dans l'onglet "Rencontres"

AVANT :

PENDANT :

APRES :

Résumons  
les documents 

produits

Résumer nos propres documents

Documents
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Résumons  
les documents reçus

✏   Surligner le texte qui s'affichera comme résumé.

dans le texte

Résumer les documents reçus

Documents
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Imprimés CERFA

Renouvellement 
CERFA... 

Fastoche !

✏   Un clic sur l'engrenage en haut à gauche 
recopie l'ensemble des informations du CERFA précédent

Répéter le dernier document Imprimé Cerfa

Documents
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Type de 
documents

- Pré-requis :  
un sylo !

- Pré-requis : signature dans "Utilisateur" 
- Réglage impression par type de document

- Pré-requis : enregistrer sa signature en glissant 
un fichier image (pdf, jpeg ou png) dans une 

formule de glossaire 

⬇ Stylo 😉 Automatique Ponctuel (Courriel en particulier)

Pharmacie ✅

Ordonnance ✅ Direct dans le texte via glossaire

Courrier ✅ Direct dans le texte via glossaire

Note perso. ✅ ❌ Direct dans le texte via glossaire

Dans "une ligne Conseils" via  glossaire 
 

✅   via  

✅   via  

✅   via  

Comment signer un document ?

Au stylo... mais encore ?

Signer un document : préférences d’impression ou glossaire

Documents
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Volet 
"Aujourd'hui"

✏   = guirlande de choix pour créer des documents par un clic 
	 le document "Notes personnelles" est créé systématiquement

 = le contenu et l'ordre peuvent être modifiés par un clic sur l'engrenage qui précèdent les icônes.

Aujourd’hui : guirlande d’icônes paramétrable 

Documents
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Recherches

Rencontre avec le 
volet "Rencontres"

Affichage  
de l’historique

  Les recherches sont cumulables

Rechercher des documents dans le dossier

Documents
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Comment annuler  
d'un clic 

TOUS les filtres en cours ?

✏   Colonne "Inspecteur"  
       Bouton [Effacer]

Réinitialiser les filtres de recherche du dossier

Documents
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Les infos sont conservées 
dans l'historique des volets 
"Révélateur"  
et "Biologie"

Infos 
visibles si grossesse en cours ...ou passées

Info (nombre de SA) visible AVANT l'intégration 
permettant une appréciation des résultats 

dernières règles le 20/10/2023 - accouchement prévu le 03/07/2024

Grossesse : info visible dans Réception

Documents
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Dans n'importe quel dossier concerné :  
- volet "Rencontres" ou "Aujourd'hui"   
- clic sur l'engrenage en bout de ligne  
 
 
- choisir "Adopter un programme" 
- sélectionner le programme  
 
 
 
- à l'aide de la souris :  
   glisser la ligne vers la gauche ou 
   vers la droite pour découvrir [Oublier] 
 
 
Dorénavant AUCUN dossier ne 
comportera ce dépistage.        
 
Le programme se trouve maintenant dans l'onglet 
[Les oubliés]

Suppression 
totale des dépistages

Cette procédure s'adresse aux médecins qui souhaitent supprimer l'automatisme des programmes de  
dépistages proposés pour TOUS les dossiers : K colorectal, K du sein, K du col de l'utérus,MRC, BPCO.                 

Supprimer les programmes de dépistage proposés

Documents
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Des mètres-
souris

en moins ?

Si, si...

Pratique,
Non ?

Plutôt que de balayer un mot ou une partie de texte... 
Utiliser plutôt ceci  
(et ainsi économiser les mètres-souris ! )

Double-clic sur un mot = sélection du mot

Triple-clic sur un mot = sélection du paragraphe qui le contient

Texte : sélectionner un mot ou un paragraphe 

Documents

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr • 2023 / 2024 • TipStory n°72

Extrait d'environ 30 questionnaires concernés (liste non exhaustive) 

• Berlin (risques apnée du sommeil) 
• Child Dépression Inventory (Dépression de l'enfant) 
• Croissances et attitudes concernant le sommeil 
• Dépression de Beck 
• DLQI (Qualité de vie en dermatologie) 
• Edimbourg (Echelle de dépression post-partum) 
• Epworth (Echelle de somnolence) 
• IIEF5 (Fonction érectile) 
• IPPS (Prostatisme) 
• IRLS (Syndrome jambes sans repos) 
• M-CHAT (Risque d'autisme chez le jeune enfant) 
• MIDAS (céphalées et migraines)    (Liste complète dans le livret "pas à pas" n°19)

Documents

"Questionnaires"

Le saviez-vous ? Certains documents "Questionnaires" peuvent être remplis 
par le patient au cabinet hors accès complet à son dossier. 
Il faut simplement disposer d'un poste ou iPad 
supplémentaire avec MS4 bien entendu.

Questionnaires en mode patient

Documents
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🔵  Biométrie 🔵

Naviguer dans le formulaire de biométrie 74

Harmonisation d’un résultat 75

Formulaire de biométrie : organiser les items 76

Formulaire de biométrie : enregistrer comme favori 77

Valeur de biométrie : ajouter un commentaire 78

Révélateur : visualiser prescriptions de biométrie 79

Révélateur : visualiser prescriptions de biométrie (suite) 80

Valeur de biométrie : changer l’unité d’affichage 81

Valeur de biométrie : recopier la précédente 82

Valeur de biométrie : changer les normes d’affichage 83

Volet Biométrie : personnaliser un tableau de suivi 84

Saisir d’anciennes valeurs de biométrie 85

Biométrie
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Naviguer dans 
la biométrie  

SANS la souris ?

ou

+

Remonter

Descendre 
dans la liste

Naviguer dans le formulaire de biométrie

Biométrie
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☜

✏  Cette situation est simplement due au fait que 
l'accès au serveur semble saturé. Il suffit d'annuler 
et de recommencer quelques minutes plus tard.  
Et hhhoooppp !

 
Si lors de l'intégration d'une 
biologie ce message s'affiche : 

Surtout ne pas "Intégrer sans"  
MAIS 
 
           sur [Annuler]. 

[Intégrer sans] enregistrerait bien 
l e s r é s u l t a t s , m a i s s a n s 
harmonisation avec la biologie 
habituelle = perte de l'insertion dans 
les tableaux et dans les graphes.

SURTOUT

PAS !!!!

En cas d'intégration trop hâtive :  
une fois dans le dossier du patient : 
➜ clic sur l'engrenage en bas à droite  
du document reçu 
 puis choisir :

Harmonisation d’un résultat

Biométrie
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Biométrie :
comme je préfère...

3⃣

1⃣  • Titre du formulaire ➜ clic engrenage 

2⃣  • Choisir "Organiser le formulaire" 

3⃣ • Sélectionner et glisser en bonne place 
• Enregistrer

2⃣

NB : les réglages choisis sont personnels et 
n'affectent pas les autres utilisateurs du cabinet.

Noter ici la possibilité d'ajouter les  
AMT sys. et dia. (Formulaire Constantes) 
Apparues en 2023, ces 2 variables ne 
sont pas ajoutées automatiquement.

1⃣
🔹  Organiser vos formulaires🔹

Formulaire de biométrie : organiser les items

Biométrie
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NB : un seul formulaire peut être choisi par défaut. 
Si nécessité d'en indiquer plusieurs dans un dossier, utiliser : 
"Renouveler" qui sera ensuite accessible par "Tâches à suivre"

Formulaire par défaut 
dans un dossier précis 

 
Dans le dossier concerné ouvert  

 
1•Titre du formulaire ➜ clic engrenage 

2• Choisir ➜ "de ce dossier" 
• Enregistrer

Le formulaire choisi par défaut pour tous les 
dossiers est commun à tous les utilisateurs.

Formulaire par défaut 
dans tous les dossiers 

1• Titre du formulaire ➜ clic engrenage 
2• Choisir ➜ "de tous les dossiers" 

• Enregistrer

... Dans 
TOUS les 
dossiers

... Dans UN 
dossier 

spécifique

Formulaire
Favori...

2⃣

1⃣

1⃣

2⃣

1⃣

2⃣

Par l'exemple présenté, c'est ce formulaire "SPIROMETRIE" 
 qui sera affiché par défaut à la création  

d'un document de biométrie pour CE dossier

🔹  Biométrie🔹

Formulaire de biométrie : enregistrer comme favori

Biométrie
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✏  : visible dans le document biométrie et dans le révélateur 
        mais pas de possibilité de recherche sur cette remarque

Et si j'ajoutais un 
commentaire  

dans une variable de biométrie !

✏  NOTA : la valeur doit 
être renseignée avant le 
clic sur la "jauge" 

Valeur de biométrie : ajouter un commentaire

Biométrie
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☜

Utiliser à droite les "fils" pour affiner la lecture 
(par la colonne "Inspecteur")

Révéler l'essentiel 

du dossier

Révélateur : visualiser prescriptions de biométrie

Biométrie
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Exemple ci-dessus : patient avec valve = INR qui demande un 
équilibre parfait avec un INR assez haut en cible. INR et TP avec 
les bornes, et le traitement en visu.

Via l'onglet :

Que cacheLe chapeau ?

- chaque révélateur sera construit par patient 
- accessible par tous les utilisateurs du cabinet 
 
- un révélateur peut être enregistré et être 
   utilisé facilement dans un autre dossier

Fils accessibles pour construire  
le révélateur : 
• biologie   
• prescriptions   
• DRC de la SFMG 
• problèmes de santé  
• programmes de suivis 
• habitus

 par un seul clic : 

 ➜  vision panoramique   
d'une partie ciblée du dossier

Révélateur : visualiser prescriptions de biométrie (suite)

Biométrie
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✏  Ie choix est répercuté sur tous les résultats des dossiers. Ces réglages sont personnels et n'affectent pas les autres utilisateurs .

Changer d'unité ?

➜

Accessible par :

Valeur de biométrie : changer l’unité d’affichage

Biométrie
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☜
✏   F5 = report de la valeur précédente  
                de la variable

encore F5
qu'On vous dit !

Valeur de biométrie : recopier la précédente

Biométrie
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▶  Personne âgée,  
objectif max d’ HbA1c à 8,0 % au lieu de 7,0 %

✏  Accessible par un document "Biométrie", 
      renseigner la valeur puis 
      Clic sur la jauge en bout de ligne

Biométrie : 

bornes 

au cas par cas

Valeur de biométrie : changer les normes d’affichage

Biométrie

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr • 2023 / 2024 • TipStory n°84Volet Biométrie : personnaliser un tableau de suivi 

6⃣

7⃣

8⃣

Envie de ça Dansles courriers ?

Composer 

un tableau composé 

de variables mixtes

Document "Courrier" : menu Edition [Coller] ou Cde+V

1⃣

2⃣

3⃣

4⃣

5⃣

6⃣

7⃣

Volet "Biométrie" 

Inspecteur 

Graphique 
Historique 
Choisir variables 
via bouton (Ajouter] 

Onglet "Tableau" 

Choisir variables 

Clic "Copier..."

2⃣

3⃣

4⃣

Accès par Volet :

1⃣

Biométrie
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Les constantes choisies ne sont pas sélectives. Elles sont visibles dans 
TOUS les dossiers (ex : PSA proposée dans dossier féminin, etc.).

Biométrie
s en salve...

Saisie rétrospective de biométrie : utile ++++ pour nouveau patient avec suivi biologique  
précis mensurations de naissance d'un enfant, etc.  
Les valeurs prendront place dans les graphiques et tableaux.

Accès par Volet :

1⃣

Choisir les variables :

3⃣

Colonne "Inspecteur" :

2⃣

Préparer les formulaires rétrospectifs une fois pour toute. 
Ils seront disponibles dans tous les dossiers. 
Choisir les formulaires adaptés, dans l’ordre souhaité, puis 
dans chaque formulaire affiner le choix des variables.

Saisir d’anciennes valeurs de biométrie

Biométrie
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🔵  Prescriptions 🔵

Pharmacie : ajouter une ligne produit 87

Pharmacie ou Ordonnance : organiser les lignes de prescription 88

Pharmacie : préciser l’indication d’une prescriptions 89

Médicament souligné : posologie modifiée 90

Mensurations et Allergies à l’impression des Prescriptions 91

Posologie : rédaction rapide 92

Pharmacie : sauter à la ligne produit suivante 93

Prescriptions
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🟰

ou

[

Des clics
En moins...

J'adore !

✏  Document "Pharmacie": 
       ajouter une ligne sans la souris !

Pharmacie : ajouter une ligne produit

Prescriptions
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Glisser pour organiser

Organiser 
les produits 

des prescriptions...

✏  Utilisable dans les documents "Pharmacie" et "Ordonnance"

Pharmacie ou Ordonnance : organiser les lignes de prescription

Prescriptions
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Cibler 

les indications

AMM

inhabituelles

✏  Recherches ultérieures possibles dans le dossier et dans le fichier.

Utiliser cette fonction comme un mémo,  
elle n'est pas imprimée mais est transmise 
au VSM du DMP dans "Pathologies en cours"

Pharmacie : préciser l’indication d’une prescriptions

Prescriptions
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Medicament 
souligné !Pourquoi ?

Un médicament souligné indique 
un changement de posologie 
ou de durée 
La précédente apparaît rayée.

Le volet "Prescriptions"  
montre aussi le changement  
de posologie

Médicament souligné : posologie modifiée

Prescriptions
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Tu veux
Ou tu veux pas ???

✏  Options d'impression : documents "Pharmacie" et "Ordonnance" 
réglage accessible par l'engrenage en bas à droite du document. 

Reports en bas des documents .

✏   Mensurations = 
  sexe & âge  

       & poids & taille

Mensurations et Allergies à l’impression des Prescriptions

Prescriptions
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s o
m i
m a
c p ▶  comprimé

▶  matin

▶  midi

▶  soir

✏   Liste non exhaustive

m m ia
m m s ▶  matin, midi et soir

▶  matin et midi

j ▶  jour

s e m ▶  semaine

a r

p d t

m s oi
m s oa ▶  matin et soir

▶  midi et soir

▶  pendant

▶  à renouveler

*  Astérisque =  
forme galénique du produit prescrit

Rédaction personnelle des posologies…

Typomaniaque ?

… via la palette

… via le clavier

Posologie : rédaction rapide

Prescriptions

http://lespasapas.fr/
http://medistories.fr/


Retour au lexique • Lespasapas.fr • Liste d'entraide Medistories.fr • 2023 / 2024 • TipStory n°93

➜

*** Il est conseillé d'utiliser les MODELES  
      pour vos prescriptions multiples

✏  Lorsqu'une prescription complète est issue du 
glossaire, SEUL le premier médicament est 
analysé par la BCB. *** 
 
Pour assurer l'analyse (principe actif et excipient) :  

	 	 à la fin de chaque posologie 

puis 	 ➕  

Glossaire et prescription groupée... 
⚠ 


Renvoyez à la ligne suivante

Pharmacie : sauter à la ligne produit suivante

Glossaire et Pharmacie : O
bsolète avec l'O

rdonnance Numérique ***

Prescriptions
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🔵  Courriers 🔵

Courrier : agrandir l’échelle d’affichage 95

Courrier :  ajouter des pièces jointes 96

Courrier non lié à un dossier patient 97

Courriers
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 ✏  : uniquement en bas du 
          document "Courrier". 
          N'influence pas l'impression.

Pour les bigleux ! 
Agrandir l'affichage...

Courrier : agrandir l’échelle d’affichage

Courriers
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Complétez 
vos courriers !

Courrier :  ajouter des pièces jointes

Courriers
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☜

➡ ➡ ➡

✏   courriers (ou courriels) à médecins, para-médicaux, 
       administrations, mutuelles, Cie d'assurance, comptable,  
       plombier, belle-mère, etc. 
       Les correspondances sont conservées dans le dossier du correspondant.

Correspondances HORS 

dossier patient ?

Courrier non lié à un dossier patient

Courriers
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🔵  Réception / Envoi 🔵

Réception : clic sur le nom pour pré-visualiser le dossier 99

Envoi : une pastille en cas de blocage 100

Réception : trier les messages 101

Réception : répondre via le dossier du correspondant 102

Réception : répondre depuis le message (attention) 103

Réception
Envoi
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Historique

Résultat du jour

Pratique pour 
accéder et lire  

les biologies précédentes !

Dans le volet "Réception" : 
 

           sur le nom  
         du patient 

= ouverture du dossier sans 
fermer le volet "Réception"

Réception
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Volet "Envoi 
 

Chiffre présent en bout de 
ligne...

Problème... 
Il y a un souci de 

connexion !!!!

 
✏  Jamais de chiffre affiché à cet endroit !

Envoi : une pastille en cas de blocage

Envoi
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 ✏  : Volet "Réception"

Trier 
c'est 

trouvé !

Réception
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Pour courriel non crypté

Réponse
En direct

✏  Lorsque le 
correspondant est 
connu du fichier :  
l'icône change d'aspect

Rédiger un courriel dans un document 
"Courrier" = envoi crypté.

1⃣

3⃣

Répondre depuis la boîte de 
réception sans intégrer le 

document dans un dossier patient

2⃣

Réception : répondre via le dossier du correspondant

Envoi
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2⃣1⃣

Répondre depuis la boîte de 
réception avant intégration du 

document dans un dossier patient

ATTENTION :  
CETTE RÉPONSE N'EST PAS 

CONSERVÉE 
ni dans le dossier du patient 

ni dans celui du destinataire ☹

RépondreDirectement

4⃣

3⃣

Réception
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🔵  Glossaire 🔵

Glossaire : créer une nouvelle formule sans quitter le dossier 105

Glossaire : paramètres de recherche 106

Glossaire : ajouter des images et QR codes 107

Glossaire
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Créer un élément de glossaire 
à la volée !

✏  : dans n'importe quel document, sélectionner le texte...

+ =

✏  : titrez, corrigez, complétez, 
         c'est enregistré !

Glossaire : créer une nouvelle formule sans quitter le dossier

Glossaire
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Glossaire ! 
A chacun ses techniques de 

recherche

- Accès aux étiquettes (= sous-glossaires) - Accès ciblés : contenu et emplacement

Si une seule formule de glossaire commence par le mot (ou les 
quelques lettres) : elle sera directement sélectionnée.

Glossaire : paramètres de recherche

Glossaire
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✏   QR code rédigé dans le glossaire

✏   QR code  dans le 	           
         document remis au  
         patient

Des QR Codes

Pourquoi pas ?

Adresse pour créer soi-même un QRcode : 
https://www.qrcode-monkey.com/fr/

Glossaire : ajouter des images et QR codes

Glossaire
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Double-clic sur un mot = sélection du mot

Triple-clic sur un mot = sélection du paragraphe qui le contient

Plutôt que de balayer un mot ou une partie de texte... 
Utiliser plutôt ceci (et ainsi ENCORE économiser les mètres-souris ! )

Des mètres-souris
en moins ?

Si, si...

JE VOUS L'AVAIS 
PROMIS !

En voici un 
dernier !

ALORS !
SOUVENEZ-

VOUS...

... Combien 
parcourIez-vous

De mètres-souris par 
jour ? ... 400 m !

Clin d'œil !
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Super !

Si vous utilisez moins la souris et les clics 

inutiles...

Autre calcul amusant et étonnant ! 

4 jours* de vacances 

par an en plus !

!

*30 secondes par dossier * 4700 actes / an :

= 141.000" / 3600 / 10 h/j = 

Clin d'œil !
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Complétez vos 
découvertes avec les 22 livrets 
pas à pas gratuits :  

   faites votre marché par le 
QRCode

Livrets pas à pas
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A quand la 
saison 3 ????

Tous les animaux mis en scène ont été 
traités avec soins !
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