
Le glossaire dans
VigiCompta et VigiPaiement

Introduction

Le glossaire dans VP ou VC est à un seul niveau, il n'a pas 
de tiroir.
On l'affiche par le menu Edition/Affichez le glossaire ou le 
raccourci Cmd esc (sauf peut-être dans Lion) :

Eléments
 compteurs
Eléments
 compteurs

AideAide

Menu
Roue dentée
Menu
Roue dentée

Il possède des éléments en texte simple ou avec compteur, 
ce dernier ajoute une unité au premier nombre contenu 
dans le libellé. Un élément compteur se distingue par la 
coche de la case en regard.
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Modification du glossaire

On ajoute un élément :
-  par un clic sur le bouton +
-  par l’item ajouter de la roue dentée
-  par l’item ajouter d’un contrôle clic (clic droit) dans la liste
-  par un glisser/déposer d’un texte alphanumérique
-  par l’item «Importer une liste» de la roue dentée (cf infra).

On enlève un élément après l’avoir sélectionné :
-  par un clic sur le bouton -
-  par l’item supprimer de la roue dentée
-  par l’item supprimer d’un contrôle clic (ou clic droit)

NB : on peut sélectionner plusieurs éléments avec les 
touches maj et/ou Cmd (cf QS Utilisation d’un Mac)

On modifie un élément après l’avoir sélectionné :
-  par l’item modifier de la roue dentée
-  par l’item modifier d’un contrôle clic (clic droit)
-  par un option (alt) double clic sur l’élément

L’exportation du glossaire se fait par l’item «Exporter la 
liste» de la roue dentée
Tout le glossaire est emporté et transformé en fichier .txt

L’importation d’élément(s) se fait par l’item «Importer une 
liste» de la roue dentée, si l’élément existe déjà à l’identique 
il ne sera pas pris en compte, s’il n’existe pas il sera créé.

! mullieb@free.fr

dbm 2013 Glossaire VC/VP! 2/5



Enrichissement externe du glossaire

On peut enrichir son glossaire par le biais d’un fichier .txt 
dans lequel est indiqué :

Un élément normal sous la forme : texte/tabulation/0
Un élément compteur sous la forme : texte/tabulation/1

Eléments 
compteurs
Eléments 
compteurs

Eléments 
simples
Eléments 
simples

Pour créer un nouveau fichier on utilise l’application 
TextEdit, il faut choisir au préalable dans les préférences 
«Format Texte» :
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On peut aussi utiliser un fichier glossaire d’un ou plusieurs 
confrères qu’on modifie selon ses habitudes et besoins.

Si on veut refaire son glossaire :
On l’exporte au préalable ce qui permet d’une part d’en 
avoir une sauvegarde, d’autre part de le dupliquer pour 
avoir une base
Ensuite on sélectionne tous les éléments du glossaire qu’on 
supprime pour avoir un glossaire vierge.

Le glossaire est alors prêt à importer le nouveau fichier 
qu’on a travaillé avec soin, en y mettant des éléments pris 
dans différents glossaires .txt ou créés de novo.
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L’ordre alphabétique n’est pas nécessaire, les éléments se 
classeront automatiquement lors de l’importation, les 
doublons ne seront pris en compte qu’une seule fois :
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