VigiCompta’

e

'.-ﬁ'
Pas a pas réalisé par gilles guillon. Décembre 2018 Quand tu as donné la main a ton ger. ant de banque'
Remerciements aux relecteurs critiques et constructifs. compfe tes do[:gfs 1"

N'engage en rien Prokov Editions.
VigiCompta et VigiPaiement sont des marques déposées
Si questions relatives a ce livret : courriel : pasapas@laposte.net

sagesse populaire

VigiCompta : Changement d'année - décembre 2018 - page 1/15



Remarques préalables du Dr.Bernard Mullie :

wa abréviations utilisées :
VP = VigiPaiement  VC = Vigicompta

Le fichier VC 2019 n'est pas a faire obligatoirement en début 2019,
il peut etre fait fin 2018 ou plus tard en 2019.

L'important est de ne pas faire trop tot le report a nouveau car sinon il faudra le faire plusieurs
fois et a chaque fois cela décale les numéros de pieces (ce qui n'est génant que pour ceux qui les
utilisent).

Noter qu'on peut largement attendre d'avoir fait correctement ses pointages dans VC 2018 avant
de faire le transfert dans 2019.

Il me parait aussi urgent de ne pas se précipiter pour activer le transfert VP->VC 2019, car en

cas d'erreur on ne peut revenir en arriére a ce niveau. Les écritures de VP peuvent attendre
sagement le bon fichier VC 2019.
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Méthodologie ultra-simple: exemple ici : passage de 2018 a 2019.

1 - le fichier VigiPaiement est éternel. Il enregistre vos recettes d'année en année sans création de nouveau fichier...
2 - le fichier VigiCompta “exercice 2019” peut étre créé en début d'année 2019
- “exercice 2019” regoit: les opérations réalisées en 2019 par I'utilisation quotidienne
le “report & nouveau” lorsque I'exercice 2018 pourra étre cloturé

p S correction et ajustement en 2019 wq;:r
I k "l.'\.‘\.\."l.'\."l.'\.‘\.\."l.'\."l.'\.‘\.\."l.'\."l.'\.‘\.'\."l.'\."l.'\.‘\.'\."l.'\."l.'\.‘\.\."l.'\."l.'\.‘\.\."l.'\."l.'\.‘\.\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\Sﬁzﬁ - i’
recettes exercice 2018 exercice 2018
2018 prét a étre cloturé
en 2019
- ':?"'
‘%
recettes
VigiPaiement i *
ce fichier est . g
’ = - 2l ' o ’ .
éternel ¥ Lorsque l'exercice antérieur sera clos :
recettes ) - pointage a jour,
2019 exercice 2019 . s e g
/ - rapprochement bancaire effectué (ici exercice 2018),
si fichier non 1 I'option “"Report a nouveau” de VigiCompta permettra de
= créé basculer les écritures utiles a I'exercice suivant
= attente (ici exercice 2019) :
puis transfert immobilisations, emprunts, écritures non pointées...
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- Par VigiCompta : 9 eétapes A - dans VigiCompta

@ ouvrir |'exercice de I'année qui se termine : exemple ici : exercice 2018

@ Menu Fichier / Nouveau fichier...= Introduction / Clic bouton [Suivant]

BESG Agent ce Drdation dun noaiveau fichier a8 Agent ce créatian d'um ninuveau fichier
;;':;'-‘_ Création du nouwean fichier Enreq. sous : | Exercice 2019
Chemin: B8 Deskicp H =

Souhaitez-waws

Anruber E‘Wﬂﬂ!‘!

A I LR EL i L Ll )

" Créer un nouveauy fichier
& Changer d'année comptable

5 yous chanpez < arnds comocabia, be nouvead fichier gardara rdme acrvnk, — -
miEme pnreccear, mimes peesnnraliaytines que eceecics d'ncigoe 10 8 selectionrer. -
chesgera d'ennm gl s ade dberilun.

[_Precident } (Suivant) 7 erécadery 1 Sunant

Clic bouton [Sélectionner]
Nommer le nouvel exercice
exemple ici : exercice 2019
Choisir par [Chemin] la destination de
I'enregistrement
Clic bouton [Enregistrer]
Clic bouton [Suivant]

@ - choisir : “Changer d'année comptable” @
- Clic bouton [Suivant]
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858 fgunl de créalioe dun nouveau Flichier

-,i;;-t_-.'. Chuix du modibe B O Agant da Crdation d'un rouwveau fichiss

Fps Choix du modile
Sélectionrez e fichier modele et indiguez Mannée d s=xercice. ;
Paur le Ffichier par défaus, pracizer @ rype de comprakiliss

Pas de fichier -;_| Salectionrez ke fichier modile =t indiguez "annéz d'exercice.
Paur |a Fichier par défaut, précizez be rvpe de comarabiling
Anree ercice 2018 ; +Pas de fichier i
) Medefin seul exercice 2018
T Sociéls civile professionnelle e W ERETIRE T LU T
7 Sociél civile de moyens % Médecin seul
T Sociésd civile professicnfelle

': - Seclame clvile de mangens

[ Précedent | Suivans )

{ Privident | S Suiantd

- Clic sur "Pas de fichier” et
choisir le fichier qui transmettra ses personnalisations

(a priori le fichier de I'exercice clos : exemple ici : exercice 2018)

(si absent dans la liste = fichier non ouvert / ouvrir par
Menu Fichier / Ouvrir un fichier)
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808 Aggenil de création Gun nouveau fichier
i-;:lr.,;, Chalx du modéie

Lélectiornez le fichier modéle et indiguez 'année d'e=xercice.
Praur b fichier par défaus, précisas le type de comprabilics :

exercice 2018 3]

annde d'exercice: 2019 .

o

- Vérifier le contenu de la fenétre :

- fichier modéle / année d'exercice du nouveau fichier

- si erreur : clic bouton [Précédent]
Si d'accord, clic bouton [Suivant]

- Clic bouton [Suivant] = la procédure s'effectue

- Clic bouton [Terminer] = le nouvel exercice est créeé.

exercice 2019
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Le fichier VigiPaiement est éternel ... et, si utilisation de liaison directe entre VP et VC :

en fonction de leur date de création, les écritures passeront dans le fichier VigiCompta désigne - == N
- Par VigiCompta : ouvrir les 2 fichiers : - Exercice 2018 j '
- Exercice 2019 exercice 2018 exercice 2019

@ - Par VigiPaiement :  ouvrir le fichier - "Recettes” %.5

- Menu Option / Administrer les fichiers

- Vérifier le fichier désigné ... puis ... - Clic onglet “VigiCompta" receftes
8ane Administration des fichiers
~f~ Administration des fichiers Port utilisé : Auto [ Fixer.. |
=y _
%ﬁ, Partage et acces du fichier ;. | = Recettes l'lr'!

Reglages  Acces Utilisatewrs  Groupes | Vigilompta }

Liatson © | directe S | Ecritures en atbent te Ex

Changez I"état d'un exercice comptable directement dans la liste

Annes Exercice comptahble Efat Attentes Lomiptes
2018 Emercice2018 poste - C1-Denis.C Liaizon &rablis - a
J2019

Présenter un fichier VigiCompta. ..

- - Clic colonne “"Etat” : Pas de fichier présenté
- Sélectionner : "Présenter un fichier VigiCompta..."
— - Choisir “Exercice 2019” (créé plus haut ici pour I'exemple)

ATTENTION :

la liaison n'est possible que si au
moins 1 écriture en especes a étée
enregistrée dans VP.
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@ - Verifier le volet ci-contre par :

+ Equivalence des comptes

Harmoniser les comptes

Eguivalence des comptes de VigiPaiement et VigiCompta :

Espéces
Bangue

+ Indiquer les rubriques :

Commissions cartes bancaires
méme si pas concerné

> Banque 2

Coté VigiPaiement

Corté VigiCompta

Especes Y
Bangque
Banque 2 L

Rubrique des commissions de cartes bancaires :

P < Frais financiers > | H

Rubrique des frais clinigue :

Rubrique de frais cliniques
méme si pas concerné

- Clic bouton [D'accord]

- Clic bouton [Ouvrir] / Harmoniser si besoin / Etat = OK

- Fermer la fenétre.

> [ Loyers et charges locatives ‘i

L

—p

( Annuler :] [ D'accord j

Lo [ | JaneEcoe 0

L=

Charges il d'un exercoe compabke d reement dans la lse

Hannike Exercios comprabie Erar AmEnE
2018 Exeirccz2(01 8 pioste T r 0
2019 Exercicz2019Qmsre - Wit-[ = 0
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Rappel report d'exercice
PP les reports “a nouveau”

La création de l'exercice 2019 a permis (cf page 3) :

- le transfert des personnalisations de |'exercice 2018 :
rubriques, sous-rubriques, états ...

- de laisser en suspens jusqu'a la cloture de 2018 les écritures nécessaires a la bonne continuité de la
comptabilité :
immobilisations, emprunts, soldes ...

Méme en 2018, les corrections et les ajustements relatifs a I'année 2018
(rapprochements bancaires ou corrections d'immobilisations par exemple)
seront effectués simplement et sans ennuis : cette procédure se nomme : “report a nouveau” -> dsuivre

exercice 2018 exercice
prét a etre 2019
en cours

cloturé cf page suivante
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Lorsque I'exercice 2018 est prét a étre cloturé, utiliser la procédure suivante pour
“report a nouveau” (9 étapes vertes)

- - Ouvrir le fichier “Exercice 2018"
@ - Ouvrir le fichier "Exercice 2019” créé en début d'année.
- Menu Fichier / “"Report & nouveau...” = Fenétre “Introduction” / Clic bouton [Suivant]

acsa Agenl de repart 4 Pouwmeau 8o a Agent de report A nouveau
i:_lf\__. Exprclce dariging .i‘::i: Chuix de 'exercice swivant
Stlectnnez “exercice d arigine Sowhaitez-vous :
 Pas oe fichisr E : Créer le pouvel exercice
Exercice 2018 P& Ltiliser un exercice existant
EXe rcice 201 9 % won ulilwer un eEeerice sxniant, il perdea bes Ecribires résnlant d'un
procedant eporl. Celles ga aurdient Gle modefei s samonl placies par

= Medecie seul prfoauron dans un fhchier VipiDomp | vous resrs & bE Dancour s pour
F = sgenpuelereny reprndare les mocificaniors

" Privident “rkcoert | SSuvaned

qu, ~ Clic sur "Pas de fichier” Wi - Clic "Utiliser un exercice existant”
@ et choisir "Exercice 2018" - Clic bouton [Suivant]

- Clic bouton [Suivant]
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>

8asta Agent de repart & rowseau

f!_'v.... Chuix de l'exercice suivanl

Selprtionne? 'exeriics suddant

Exercice 2018
Exercice 2019

T v
=TRSederin caid]

« Pas de fichier ﬂ

- Clic sur "Pas de fichier”
et choisir “"Exercice 2019”
- Clic bouton [Suivant]

aa8 Agenl de (epel 4 nOuYEaU

i:l'r,;_. Synchranlsatlan des adaptatlans

Synchranisez wos adaptazions on cas de modificatiars entre les 2
BREILIEES !

| 2 paur gue des personnal satkons différers enire Fexercice d ofgre =t e
susant. A l'side des Enuinme artif e -desanuy, passer e revue chague
paraonnaisatnn o cdablnsez les comesporadiasoes, Lorsgue b Boulon Suesant
Bsr accessiole, 1o cormespondance €50 3 S TRINIE EAUr Brooboer au remart.

[ Précéders Y Suivant 3

ana Agant de report 3 nouvezu

;,,;".-;_'w._.. Symchrenisation des adaplations

Syachraise? wos adapiarions en cas de modifications enrre les 7
ExErcices

I 5 oot Qe dis perdornaisations diffbrenc enmne “esenc o2 d'arigine 1 ke
salvare. & Talce ges Isll:ul:l:fls o1 Cl-des50Ls, CASSET BN MEWUE chaque
pErpnralicailinn of rakshlizesr e porreopendanees, Doreque = Bouvins Suivang
usl exoesuihie, la cermprndance usl sulfisarts pow procsser ao repart

-_— . +
Comples | Hubriguus =] I

——— p——

La fenétre :
“Synchronisation des adaptations” s'affiche...
controle par le logiciel :

Si pas de différence d'adaptation entre les
2 fichiers : les 4 boutons centraux sont grisés
Clic bouton [Suivant]

Si différence d'adaptation entre les 2
fichiers : les boutons personnalisation sont
accessibles : lire attentivement le texte de la
fenétre et rétablir les correspondances.
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B85 86 Agent de reporT 3 nouveau

t!'-..., Type de report

Selectmonnez un type de report :

EI Report assisbe.
I Repart libre.
oy du regsr] aadeee, VigiCompta recheche les compbes qu ont fe Cobjet

'un pointece dans l'anmie v proposs e report des necetbes, depersas,

i BT erlh FEAAL & P, dinsi Gue le riaor] dis o4 Broflh &N COours B0 JEl
mmkllisadans en pariraine.

[ Préceders Y B Suivand

- Choisir “"Report assisté”
- Clic bouton [Suivant]

858 Agent de report 8 nouvedu
:";'.;.__ Lancemant de la collecte d'Informarian
L'agert wa maimtenant collecter les Informations nécessalres auw
TEpOrT #55isTe

Cliguez sur Sulvant” pour lancer la coll&cte des donrdes

Cliguez sur "récédent” pour modifier les paramétres salsis.

O précident | B Suhantd

= Fenétre récapitulative
- Clic bouton [Suivant]
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8aob6 Agen de report d nouveau

S RApneT assistd
e P

Valcl les comptes ayant fait I'chjet d'un pointage et le nombre
decrituras restam] 4 painter, Decochez ceux dont Fe goenlage a BLE
pocasionmel.

»  Rapoeter les dzrnires _ Sur urn tacal
#BNP 66 ] 233
_ Reporier ks eCrifures anlésieures g
h_lﬂﬁ:ﬁpnnnr et immmchilisatiars én patrimomne 18
b e porer bes emprurns en coues K

= Fenétre récapitulative
- Décocher les comptes dont le pointage
n'a pas été rigoureux en 2018.
ne pas cocher les espéces puisque jamais pointées
Tranférer ces écritures non pointées
alourdirait inutilement le fichier 2019.

- Clic bouton [Suivant]

Baa Agant de rapom A nouvea

f's'-“ Lancement de 'action

La wallecte des paramatires el fenmirsse.

Cliguiez sur "Siwdal” pour larder & feporl & partir des paramielnes
saisis,

Cliguez sur "Précécent” pour medifier les parametres samis.

" Précedent B Suiant )

= Fenétre récapitulative
- Clic bouton [Suivant]

= Lancement de l'action
- Clic bouton [Terminer]
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L'exercice 2019 contient dorénavant :
- les écritures passées depuis le 1° janvier 2019
- les informations comptables indispensables

transférées de 2018 et remises a jour des corrections éventuelles:
immo, emprunts, écritures non pointées.

Sl

exercice 2019

Les soldes de I'exercice 2019
seront mis a jour par :
- menu option / Personnaliser I'exercice / onglet “"Comptes”
2 clics sur la ligne concernée :
solde pointé = solde bancaire (celui du relevé de banque)
solde comptable = sur la balance de trésorerie 2018 cloturée
ou par le calcul: somme des 3 lignes suivantes :
solde bancaire
+ (plus) recettes non pointées
- (moins) dépenses non pointées
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" Quand tu as donné la main a ton gérant de banque,
compte tes doigts ! “

sagesse populaire

Encore merci
au correcteur ...

Bé.rnard. Mullie
59 - Nord
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