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Pourquoi la partageabilité ?

Vous avez un remplagant ? :
vous lui interdirez de supprimer des dossiers ou des documents...

Vous travaillez en cabinet de groupe ? :
vous souhaitez "occulter" tout ou partie de certains dossiers a vos confreres...

Vous disposez d'un secrétariat ?:
installer une restriction d'accés a des dossiers de notables ou dossiers familiaux.

Vous souhaitez mieux comprendre la construction des autorisations ou interdictions
d'acces a votre fichier ou aux dossiers de patients ?
Ce pas a pas aborde

- la gestion du répertoire
- la méthodologie de la partageabilité.
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Le répertoire :
c'est la liste préalable en vue
I'organisation de la partageabilité

Il contient la liste de tous les utilisateurs de la suite Prokov

- Les utilisateurs peuvent &tre rassemblés par groupes :
administrateurs, médecins, remplagants, secrétaires,
- Ce sont les login et mot de passe qui générent la signature de chaque création ou modification dans les fichiers = tragabill

- Individuellement ou répartis en groupe les utilisateurs auront des autorisations et interdictions :
pour le poste de travail
pour tel ou tel fichier (fichier patients, glossaire, Vigipaiement, Péricollect, etc)
pour telle ou telle partie de chaque dossier de santé : dossier de santé complet ou partiel (documents)

Le répertoire est utilisé aussi en monoposte pour distribuer les autorisations des utilisateurs.
Les autorisations seront appliquées en fonction du “login” (nom et mot de passe) fournis a I'ouverture de session.

Pour compléter le répertoire :
Lancer MédiStory / Menu option : Administrer le répertoire : il doit &tre désactivé pour &tre disponible aux modifications.
Onglet : Groupes / [Nouveau], ou Utilisateurs [Nouveau] puis compléter les zones.

Pour permettre la mise a jour des fichiers (patients, compta, boites a lettre,etc) et attribuer les droits :
Onglet : Réglages / le répertoire doit &tre activé.

Dans chaque fichier :

Menu Options / Administrer les fichiers / Onglets : Groupes et/ou Utilisateurs [Importer].

Choisir par: Onglet : Acces , les autorisations pour Possesseurs, Utilisateurs privilégiés, Autres utilisateurs.
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Pour les réseaux : choisir un poste pour effectuer toutes les
opérations qui suivent. Seul ce poste gérera le répertoire.

D'abord : vérifier le "Gestionnaire de configuration” par :

La partageabilité

préambule

1) lancer : “"Acces Direct” - >
7,."" i
. v . . B
2) clic sur "Configuration” —> o
Configuration \
AccesDirect : gilles guillo
. Sk 1T %g T
o = o ® &
Lanceur Configuratiom  Mise 3 jour Licences  Flash info Archivage Diagnostic reseau
Acces direct aux rovages des applications.
Applicarions  Extensions

Paur wair et chaisir les rouzges de 'application sélecticnnée.

applications + | Extensions de 'application  Version Licence arutilisation
ArcesDirect ¥ glos T.1.F
. imish 1.1.1
i I '  MFAlib 1.1.4
OutilCompta v MFEd® 1.1.14
CutilPaiement W mfme 1.1.7
Durilstory ¥ memf 1.1.4
ParAC ollech ¥ oedo 1.1.4
Servenr Prokay f parm 1.1.40
VigiCompla f PeCETHS 1.1.5
VigiPaiement ¥ peal 1.1.2
l" pe0 1.1.3 Enregistré
el 1.1.10 Enfegistie
il rgni 1.1.4 Enregistré
f rgnt 1.1.3 Enregistre
¥ sniz 1,1.0
—  lsne L.1.2
zodh L.1.6

3) clic a gauche sur "MédiStory”
= 4) |a ligne: usrv doit étre cochée

5) si ce n'est pas le cas : clic dans le petit carré a gauche
valider éventuellement par le mot de passe SYSTEME

6) Clic sur “"Lanceur” pour accéder aux logiciels Prokov.

NB : pour accéder au répertoire depuis n'importe
quel logiciel, il faut cocher USRV pour chaque
application concernée, mais seulement sur le post
détenteur du répertoire.
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Au premier lancement de MédiStory :
- nommer le poste (dans le réseau pour I'usage de MédiStory)

- définir le profil du premier utilisateur (qui sera Administrateur)

La partageabilité

- pour les réseaux : créer tous les autres utilisateurs a partir du répertoire.
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administrateur

Ce profil alimente
le répertoire .../..
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1°) Le répertoire :

I/ répertorie tous les utilisateurs et contient les groupes.
I/ est accessible uniguement aux administrateurs

La partageabilité

Menu Options : Administrer le répertoire

- RN -

Eupurioire

.,
JE"E"' Frs

Acrivise du répemoine @ [ Disactiver

I = réswerlire #sl #n emdrthe
Crcuser Sur £e bounen pour Farnéner

ir reperierier o e Eer urdoue, dara 2

I H.Eglhae:. | Lhilisgeprs

Repearmalre

xande, b umlnaieuen de cabiner

Croupes

L

lf:* Heppiline

-ﬂ;_l.'l-. Reperioin:

_q#m fawr rezurlanee de manmene e, tune e durse, les ol S "J//

Reglages I HUEiharaurs f Cidsasis |

1°- Désactiver le répertoire
— L'activité du répertoire doit étre désactivée
pour &tre complété ou modifié..

2°- Créer les groupes :

clic onglet : Groupes

Clic : [Nouveau groupe]

Créer le(s) groupe(s) : ex : Médecins, Remplagants,
Secrétaires, Etudiants...

3°- Créer les utilisateurs :
== clic onglet : Utilisateurs

Clic bouton : [Nouveau]

Créer le profil d'un nouvel utilisateur.
—= Clic sur l'onglet inférieur : Groupes,

puis cocher le ou les groupes concernés
par cet utilisateur.

L L] L] Mom : Admin
Admin N
Remplagants kg
Secrétaires = 2
= &) Heperlcare
5  Répartoire
e
'-%\" Fouar reperioraly de masizie wregu e, darr b et kb oldcaboans du cilers?
Sdglagis T Unlisameurs
/ Ubiugecrn Hom :  giles Riot di passe .4
. "' chrisine
R Rl groupe -
a 1] il e rEn'nM
-
Eftacer... nizolzs
Hremi ds e qrraipas
o sinn
o Croupa conogsy
i FFlpes e
i Munnwsesa i Frregisires L

Clic bouton [Enregistrer]

~ Créer tous les utilisateurs de la
méme maniére :

clic [Nouveau], etc...

4° - Réactiver le répertoire
Onglet "Réglages” : Activer
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Le répertoire est maintenant constitué !

T

=

=S

Pour chaque logiciel Prokov :
MédiStory, ExpressVitale, VigiPaiment, VigiCompta, Péricollect

i

5 & T B o

\
p Par poste
(m€me en monoposte)
IMPORTER
les utilisateurs &
(méthodologie
pages suivantes)
» Par fichier _%3 “'g:' .
) pour tous les fichiers utilisés "' E B _‘?-
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2°) Administrer le poste : La partageabi lité :

Lancer le logiciel (ex ici : MédiStory) , puis :

A) Onglet : Réglages

Ce poste sera-t-il connecté a un réseau ?

'E‘ ":_" dalmimislval o g grsle

'”_.I-"" Admuinistracion du poste

"‘\.i Az epal oz nezny inor C0 sl die d el presercn sar be risas, de préoser purs a aois,

| iglagas | Uilisaears

Ko i Cf el e oarassent sur le ndsead

qillis W

?iJ.auum-' I'agras g oo posie aus Tihies distants

B Purtager les derrdes des Fohiers locaus s le résead 4—
| Partager les richlers "Inperace” sor le reseau local

| Aomoriser 'accds auy Invincs

3 si case cochée = possibilité de si case cochée = autorisation b
) voir les fichiers MédiStory se pour les autres postes du réseau | '
situant sur les autres postes du de voir les fichiers MédiStory se
résead. situant sur ce poste.

T4
nistrateur
‘l

admi

il attribue les
autorisations
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2°) Administrer le poste :
suite

B) Onglet : Utilisateurs
Quels sont les utilisateurs de ce poste ?

E f_'l Slmmislaatien i pele

=, admviniziration @u posce
J&'{'" b el i Peaid e CE il i delne sd presiace dar b nEea, de prboiie qui ¢ & accki

| Reglages | Uniiesaners |

Utiliata iy = Hom romplet
disting Cxarephs - Fam Manic
gilles
nlecias medesin B
Mam i vilber i Meseriane de maikas du lgicial
Thre
Ftrnpks - I, b, Profesirar
Hasswro nation
o A0

Frimenter

R,
=

administrateur

il attribue les
autorisations

Clic sur [Importer] = la liste du répertoire s'affiche.

Clic sur un nom et sur [intégrer] pour ajouter ce choix
comme utilisateur sur ce poste.

Clic bouton [Enregistrer]

La partageabilité :

les autorisations du poste

Lol

Dr Nicolas

Les utilisateurs de ce poste
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3°) Administrer les fichiers :

La partageabilité :

Lancer le logiciel (exemple ici : MédiStory) , puis :
Menu Options : Administrer les fichiers

les autorisations des fichiers

Quels sont les utilisateurs de chaque fichier

Adimindztracion des Hidnders

B8

= Adnsinistration cu fichier | Fabents GG
Hﬁ!- fam LT ——

10 AN s ook

| Hrgl.al]g,-l Aeee | LEilipiegary | Lroupes

Rentdre ce Fehier szreyvoble par le ressau

Frir la segnature ('un respunsahle

\

\

wermalle les deraments

\

B) onglet “Groupes”

Clic sur [Importer] = la liste du répertoire s'affiche.
Clic sur un nom et sur [intégrer] pour ajouter

ce groupe pour le fichier désigné.

Valider les demandes suivantes.

Clic bouton [Enregistrer]

A) onglet “"Réglages”

Attention : les diverses autorisations doivent étre
appliquées pour chaque fichier. Chaque fichier peut
contenir des autorisations différentes.

Cocher les différentes cases selon votre
situation.

(5] 5 Aalrrmrwdral min ales linkaprs
-"_J-"l, Admanisiration du Michies Palmnl G -/
_.""':i::l Azur pamagEr an Hesler

&1 o AdHelr lsa arnkc
Regliges | Acces | LRileibeurs [ Dirdiapes
Girnipsa Mam :
Acdmin
AL Mot
medizing
rEre o acanis
ST ETE i
ML -

" Wouveau groupe

\

Ivisomer..
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3°) Administrer les fichiers :

suite

Otiels snnt les droite des utilisateiirs dans chaane fichier

BoA

adminlsoatlon des Achiars

#%  Administracien du flehler | Patienes G

B
- ™ T T
i o marlgr anhintiz

RS R T IR SR TR

| replages | Acrhs | Lhiliszneurs | Croupes

La partageabilité :

les autorisations des fichiers

C) onglet “Acces”

3 niveaux d'autorisations : (dérouler pour choisir le niveau)
- Possesseur
- Utilisateurs privilégiés

—

Pagsassair 5| ‘

THRRTE T G O N0 ped !
Cnpizir

T les documents @ ¥

[ar atian di

Pour le gossaine ;
Paur e Fenar

- Autres utilisateurs

Clic bouton [Choisir] pour désigner l'utilisateur ou le
groupe auquel

les autorisations d'accés au fichier seront définies par les

coches apposées devant les divers items.
nb : niveau possesseur = toutes les autorisations sont par défaut.

Autoriser l'accés aux invités =
permet aux demandeurs non
référencés dans le répertoire i _
comme 'utilisateurs” uniqguement = R

. . administrateur
de voir sans autres droits. ‘

il attribue les
autorisations

'n' Aclnmnslraiinm tles N hisrs

Adminislzation du MNichier Palwnla OO -'r]

fzur pamaaEr Ln fdekler

CHCR I L L T 1
Fergglaces

AEIEE r Lililisateurs Troupes

I Woidif er
!? Wi foar

!? Sjpuber

!? Sjnuker

k= o= ers : '? vor SLEETIME

ur les doruments ; wir SUpETImET
Pour le HEENAITE woir
frdrministrar

!?' Arlaplar

!?' Tresr e mumle ey da fdeaosier

Przur oo ficnoar ;

dplaplar chissiers = odurant s

Aalzrise Pasras anxl
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Administrer les fichier :
suite

La partageabilité :

Quels sont leurs droits dans chaque fichier ? les autorisations des fichiers
exemple dautorisations pour 2 fichiers

groupe Remplacants

groupe ...

Dr Nicolas

FRL,
[

Christine

A
administrateur

il attribue les
autorisations

Fichiers des dossiers
de santé

Fichier A Fichier B

A = autorisations restreintes

° = aucune autorisation
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Bouton : “Informations”
dans un dossier de santé ouvert

ﬁ ... Acces

Chaque dossier de santé et chaque document peuvent
contenir des autorisations appropriées.

cf page 13

].)..r NiC(;las
il est propriétaire
de données

il attribue les
autorisations

autorisations pour un
dossier de santé ouvert

puis choisir : Accés
puis bouton Dossier

groupe ...

A = autorisations restreintes

= = aucune autorisation

La partageabilité :

Les autorisations des dossiers &
documents dans le dossier.

Dr Nico-las
il est propriétaire
de données

il attribue les
autorisations

A
W,

§
@
S
=

1

!

autorisations pour un document
du dossier de santé ouvert

puis choisir : Accés
puis bouton Sélection

ll—j] = document
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ﬁ La partageabilité :
Informations (souplesse)

ou: . .
menu Dossier / Afficher les infos / Informations générales Les autorisations
des dossiers :

ou:
|;I ﬁl |il explications

8
v THIEEAUD MAEWVA
. S— Type : Patient, Fichier : Patients GG
Informations genérales N
| X . i Cree le : 24/06/2002, 22:05:49
Documents selectionnes | Modifié le : 17/12/2007, 16:27:27
Apercu I Par : qgilles A
Synthese Ouverture - | Standard I#]
A retenir | o — - =
) ¥ Autorisations d'acces : _"Verrouillé
Liens l
Plein accés au possesseur ©  gilles E] -
" Droit d'ajouter I#] a: secrétaire B
f - Accés interdit | #] aux autres utilisateurs
Plein acces : toutes les permissions

Droit de voir : limite a la lecture

Droit d'ajouter : permet de Voir et d'Ajouter
Droit d'éditer : permet de Voir, Ajouter et Modifier A = autorisations restreintes
Acces interdit : dossier totalement invisible

- J

G = aucune autorisation
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Q

Infarmations

ou :
menu Dossier / Afficher les infos / Documents sélectionnés

ou:
szl

Informations générales

Apercu
Synthése
A retenir
Liens

~

Plein accés : toutes les permissions

Droit de voir : limite a la lecture

Droit d'ajouter : permet de Voir et d'Ajouter

Droit d'éditer : permet de Voir, Ajouter et Modifier
Acces interdit : dossier totalement invisible

A = autorisations restreintes

: = aucune autorisation

- j

La partageabilité :
(souplesse)
Les autorisations

des documents :
explications

\ 4 17/122007 Lettre au psychiatre (LRSS

Documents sélectionnés [ESEe = Ih .| Lettre au psychiatre

Type : Courrier, Fichier : Patients GG

Crée le :
Modifié le :
Far :
Thémes :

Propriétés :

06/09/2007, 10:10:59
1771272007, 16:53:37
gilles

Mon classé

[ verrouillé | A retenir

¥ Autorisations d'acces :

= Plein accés au possesseur @ gilles o

" Accés interdit %] a: secrétaire |

' Droit d'ajouter | :_] aux autres utilisateurs
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