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 Échange ou importation 
 des dossiers de santé

Deuxième situation  : 2

Dossiers autonomes externes
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Exemples de situations pour lesquelles la fonction

“Échange ou importation des dossiers de santé”

   est nécessaire :

- Dossier corrompu dans le fichier original :    qu’est-ce qu’un dossier corrompu ?
Un dossier corrompu est un dossier qui ne s’ouvre plus  OU  qui quitte sitôt l’ouverture 

Situation 1 : dossier(s) contenu(s)  dans une sauvegarde ou une archive du fichier comme : 

- Dossier qui par erreur est totalement supprimé ou en partie effacé du fichier original

Cette situation est traitée dans un autre  “pas à pas”   intitulé : 

 “Première situation : dossiers entre 2 fichiers : original et sauvegarde”

à télécharger sur le site : ww.lespasapas.fr
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Situation 2 :   traité dans ce  “pas à pas”

dossier(s) contenu(s)  dans un autre fichier autonome comme :

- Dossier reçu d’un confrère à la suite du déménagement d’un patient :
   s’assurer dans ce cas que le dossier reçu 

est issu d’une version MédiStory au moins égale à la vôtre
  • si version antérieure à la vôtre : avant de commencer testez par :
    Dans MédiStory / Menu Fichier / Ouvrir un fichier / 

Sélectionner le fichier reçu
si pas de message = OK bonne version / Si message d’alerte de structure -> par OutilProkov

“Réorganisation d’un fichier MédiStory”

- Dossier à changer de fichier 
au sein même d’un cabinet de groupe qui travaille 
en fichiers individuels par praticien.

AUSSI, AVANT  DE  CONTINUER  :  préalable  INDISPENSABLE 
Il faut connaître :  le nom abrégé  ET le mot de passe  du fichier reçu.
Votre correspondant devra OBLIGATOIREMENT vous les avoir communiqués.

Inutile de continuer si vous ne les connaissez pas  !
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Résumé de 
la méthodologie

qui sera développée ensuite

Étape 
1

Sauvegarde du fichier actuel 
par AccèsDirect

Étape 
2

Installer la copie du fichier reçu (externe)
sur le bureau

Étape 
3

Procéder au transfert  (ou migration) du dossier patient
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- La méthodologie en détails

      Effectuer une sauvegarde du jour du fichier original
Ceci par précaution dans le cas d’une mauvaise manœuvre lors de 
la procédure d’importation

Effectuer cette sauvegarde par la fonction “Archive” de “AccèsDirect”  ( formellement conseillé ! )
nb : si besoin, un autre pas à pas est disponible sur le site en cas de besoin.   www.lespasapas.fr

1

     Installer une COPIE du fichier reçu (externe) sur le bureau : 

     surtout si le fichier est sur un CD ou DVD 

Conserver l’original de ce fichier reçu (externe) par ailleurs.

2
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Situation 2 : 

dossier(s) contenu(s)  dans un autre fichier autonome :

- Dossier reçu d’un confrère à la suite
du déménagement d’un patient

- Dossier à changer de fichier 
au sein même d’un cabinet de groupe qui travaille 
en fichier individuel par praticien.

Fichier reçu (externe)
d’un confrère 

+
mot de passe obligatoire

Dossier
importé

Fichier original
en cours
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- Clic bouton [Exécuter]
- Clic bouton [Suivant]

Si Fichier MS version ≥ 3.3

- Quitter MédiStory
- Ouvrir : OutiProkov / Clic icône : Boîte à outils
- Clic ligne : “Échange entre deux fichiers MédiStory”

Si Fichier MS version 3.1.5

- Quitter MédiStory
- Ouvrir : OutiStory  
- Clic ligne : “Échange entre deux fichiers

Procédure d’intégration :

L’exemple ci-dessous expliqué consistant à importer
du fichier reçu (nommé : Bidon Gilles) le dossier qu’il contient

dans le fichier habituel (nommé Patients GG)
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- En cliquant sur la 1° ligne : 
   Sélectionner le 1° fichier 

  = le fichier reçu (externe) 
copié préalablement 
sur le bureau 

- Une information s’affiche en rouge :   ... Veuillez désigner un responsable. 
- Clic bouton [Authentifier ...]
- Taper le “Nom abrégé” ET le “Mot de passe” fournis par votre correspondant
- Clic Bouton [D’accord]
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- Clic bouton [Suivant]

- Sélectionner le 2° fichier =

le fichier original en cours

souvent déjà automatiquement 
proposé. 

Si le “Nom abrégé”
et
le “Mot de passe”
sont corrects :
la fenêtre se vide
plus de message
en rouge.
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- Clic bouton [Suivant] = fenêtre “Choix de l’échange à réaliser”

- Clic ligne : ”échanger des dossiers de santé”

- Clic bouton [Suivant] = fenêtre 

En haut :  liste du (des) dossier(s) du 1° fichier ouvert
si inversion de l’ouverture : clic sur la ligne et choisir l’inverse

ici : le nom du dossier
du patient contenu dans le 
fichier reçu (externe)
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- Avec la souris, 
  glisser la ligne 
  vers le panier,
   c’est à dire vers
   le fichier original...

    ... du haut vers le bas
    un rond vert  est affiché

nb : 

- pour enlever un dossier du panier, utiliser les touches : Trèfle enfoncée + touche arrière    +

- pour remonter aux diverses étapes  de OutilProkov ou OutilStory : clic bouton [Précédent]

- pour annuler complètement la procédure de fusion : menu OutiProkov ou OutiStory : Quitter  (ou   + Q )

- Clic bouton [Suivant]
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- Fenêtre “Copie des libellés de présélections choisies”

Il n’y a aucune chance que les 
présélections des 2 fichiers 
soient identiques.

le mieux est de passer l’étape,
car : 
une modification de l’intitulé de 
destination entraîne le changement 
dans tous les dossiers du fichier 
original.

En cas d’utilisation habituelle 
desdites présélections, il sera 
aisé de mettre à jour le dossier 
après importation. 

- Clic bouton [Suivant]
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- Clic bouton [Suivant] = Avertissement du lancement de l’analyse du dossier

- Clic bouton [Suivant]  = fenêtre “Synchronisation de la biométrie

- L’analyse du contenu du  
   dossier est proposé

Conserver la proposition
Oui

Le choix “Non” oblige le 
rapprochement de toutes  les 
valeurs contenues sans 
l’analyse automatique.



Échange ou importation des dossiers de santé dans  MS3 : dossiers autonomes reçus •  Octobre 2010  p 15 / 21  •

Il est tout à fait probable que le fichier importé contiennent des valeurs 
biométriques inconnues du fichier de destination : pour 2 raisons :

• valeurs inexistantes
• intitulés différents

Dans l’exemple ci-dessous, 6 valeurs sont ainsi concernées

il faut les synchroniser
Il est nécessaire d’indiquer ou de créer une variable cible dans le  fichier de destination ...
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- double clic dans la colonne : “Variables de destination” et taper l’intitulé probable

B) 
la variable est inexistante : 

Être certain que la variable n’existe pas sous un 
autre intitulé dans le fichier original (ici par 
exemple présence de l’intitulé hématies ) 
car  l’action suivante ajoutera cette variable au 
fichier original.

Si certitude d’inexistence : 
- Clic sur le symbole    et rédiger la variable

A) 
la bonne variable apparaît dans une liste
éventuellement accompagnée d’une unité

- Double clic sur la variable souhaitée

           nb : Appuyer sur  la touche  
             = liste complète des variables
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Mais Attention : 
les variables des 2 fichiers doivent être dans la même unité de mesure !

exemple ci-dessous : Triglycérides : l’intitulé existe dans le fichier reçu
mais l’unité de mesure est différente (g ≠ g/l)
et g/l n’existe pas dans le fichier original
= impossible à rapprocher

Le clic sur le symbole “+” n’est pas possible non plus car
il existe un intitulé absolument identique = message suivant à l’écran :

- Clic bouton [Arrêter]
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Pour résoudre cet écueil : 

L’étape suivante est accessible si TOUTES les variables numériques sont synchronisées.

Dorénavant, le fichier principal 
comprendra une nouvelle valeur 
biométrique.
Une réorganisation des variables de 
biométrie pourra permettre le 
regroupement de ces 2 variables dans 
une 3°.

- Clic bouton [Suivant]

Exemple ici :
- sélectionner une valeur existante  
- effacer la partie inutile

soit :   point-virgule et g
- ajouter 2 astérisques pour bien 
différencier les intitulés
- clic sur symbole “+”
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= Fenêtre de synchronisation des groupes et utilisateurs

Ici aussi, il est nécessaire d’ajouter ou de synchroniser l’ensemble de la liste.
Pour effectuer cette opération : clic en bout de ligne sur chaque proposition.

L’étape suivante n’est accessible qui si TOUS les groupes et utilisateurs sont synchronisés.

- Clic bouton [Suivant] = fenêtre de “Lancement de l’échange des dossiers”
- Clic bouton [Suivant] = procédure de l’échange
- Quand la fenêtre “Fin de Mission” s’affiche : clic bouton [Terminer] et Quitter OutilStory ou OutilProkov
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Le fichier original contient dorénavant :

- le dossier importé

- l’utilisateur (ou les groupes et utilisateurs) issu de l’importation.

Pour désactiver l’utilisateur importé (facultatif) :

- Fichier original ouvert
- Menu Options / Administrer les fichiers
- Sélectionner le fichier adéquat
- Clic onglet [Utilisateurs] / Clic à gauche l’item cible
- Cocher au centre la case : “Désactivé”  = dialogue
- Clic bouton [Désactiver]
- Si termine : clic bouton [Enregistrer]
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